附件2：
中国物业管理协会课题申报书
课题名称：                                 
申报单位：                                 
  （盖 章）
负 责 人：                                 

申报时间：                                 
中国物业管理协会编制
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	经费

概算
	总经费（万元）：        
其中：1. 自 筹：           2.中国物协：            3. 其 它：        

	序号
	项目分类
	预算（万元）

	1
	印刷费
	

	2
	差旅费
	

	3
	会议费
	

	4
	劳务费
	

	5
	邮电费
	

	6
	管理费用
	

	7
	其它费用
	

	审核

意见
	申报单位意见：

              负责人签字：

                  （盖  章）

年   月   日
	中国物协秘书处审核意见：

                  （盖  章）

年   月   日   


指标说明：

（1）印刷费：课题成果及课题相关资料的印刷费用。

（2）差旅费：课题研究过程中开展业务调研、学术交流等所发生的外埠差旅费、市内交通费用等。

（3）会议费：课题研究过程中为组织开展学术研讨、咨询以及协调项目或课题等活动而发生的会议费用。

（4）劳务费：课题研究过程中支付给单位和个人的劳务费用，如临时聘用人员、钟点工工资，稿费、翻译费、评审费等。

（5）邮电费：课题研究过程中开支的信函、包裹、货物等物品的邮寄费及电话费、传真费、网络通讯费。
（6）管理费用：按课题研究承担单位实际发生填写。费用不得超过课题经费的10%。

（7）其它费用：如不能列到以上各项费用里的，可以放在此项，但要注明支出内容，费用不得超过课题经费的5%。

附件3：
中国物业管理协会课题研究成果要求
一、课题研究成果应坚持理论联系实际，观点明确、内容翔实、行文规范，具有一定的前瞻性、开拓性和实用性。
二、项目成果字数一般不少于20000字。
三、课题研究报告编写格式参考：

（一）前置部分

1.封面

“课题名称”（字体：黑体小二，居中）；

“完成单位、组长姓名、完成日期（小写）”各占一行置于封面最下端（字体：黑体三号，居中）。

2.课题组人员名单（另起一页）

标题“《X X X X X》课题组成员名单”（字体：黑体三号，居中）；

空二行书写“课题组组长：姓名 单位”（字体：仿宋四号）；

另起行书写“课题组成员：姓名 单位”（字体：仿宋四号）。

3.目录页（另起一页）

“目录”两字之间空一格（字体：黑体三号，居中）；

空一行书写目录的具体内容（即标题）及对应正文的页码。目录标注到三级标题，格式：一级标题（字体：黑体三号）;二级标题（字体：仿宋四号加粗）；三级标题（字体：仿宋四号）。

（二）内容部分

1. 前言（另起一页）

“前言”两字之间空一格（字体：黑体三号，居中）；

另起一行左缩两格书写“前言内容”（字体：仿宋四号）。

2. 文章内容

文章内容（字体：仿宋四号，首行缩进两个字符）；

标题格式：一级标题（字体：黑体三号，居中）；二级标题（字体：仿宋四号加粗，左对齐）；三级标题（字体：仿宋四号，左对齐）。标题末尾不书写任何标点符号。

层次如下： 第一章      （一级标题）

1.1 ……    （二级标题）

1.2 ……    （二级标题）

1.2.1……   （三级标题）

表格：表格标题（字体：仿宋小四加粗，居中）位于表格上方，编号顺序如“表1 标题名称”；表格内容（字体：宋体五号）。

图表：图表标题（字体：仿宋小四加粗，居中）位于图表下方，图表内不在单独出现标题，编号顺序如“图1 图表名称”。
3. 结语

另起段落“结语”两字（黑体三号，居中）；

    另起一行左缩两格书写“结语内容”（仿宋四号）。

（三）参考文献

1.另起一页书写“参考文献”四个字（黑体三号，居中）；

2.另起一行书写参考文献的具体内容（每条参考文献左缩两格）；

3.参考文献格式：[序号]作者，专著名，出版社，出版年。

（四）排版及打印装订要求

1.A4纸排版，上、下边距为2.54，左、右边距为3.17；

2.全文采用单倍行间距；

3.页码从前言内容部分开始，在页面底端（页脚）居中书写；

4.打印后沿左侧装订。


